
Инструкция для РОИВ и ОМСУ по работе в кабинете редакции  

с заявками на создание кабинетов учреждений  

Для просмотра актуальных заявок на создание кабинетов учреждений 

перейдите в раздел «Заявки»: 
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На данной странице вы можете видеть поступающие заявки на создание 

кабинетов учреждений от ваших подведомственных организаций: 

 

 

Для быстрого поиска необходимой заявки Вы можете использовать 

фильтрацию по статусу (1), кликнув по нему, и по ОГРН (2), введя ОГРН 

организации в поле ввода: 
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Для согласования заявки нажмите «Принять»: 

 

 

Для отклонения заявки нажмите «Отклонить»: 

 

 

Если вы не видите кнопки «Принять» и «Отклонить», протяните полосу 

прокрутки до конца вправо: 
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В случае отклонения заявки, необходимо описать причину отклонения  

и нажать «Подтвердить»: 

 

 

Результатом рассмотрения заявки является изменение статуса  

на «Отклонена», либо «Одобрена»: 

 

 

После одобрения заявки создание кабинета учреждения (рабочего 

кабинета) подведомственной организации будет подтверждено. 

 


